
ИНСТРУКЦИЯ  

о порядке регистрации и аккредитации 

на электронной торговой площадке  

РУП «Национальный центр маркетинга и конъюнктуры цен» 

WWW.GOSZAKUPKI.BY 

К работе на электронной торговой площадке РУП «Национальный 

центр маркетинга и конъюнктуры цен» www.goszakupki.by (далее – ЭТП) в 

качестве заказчика (организатора), а также участника процедур закупок 

допускаются пользователи, прошедшие регистрацию и аккредитацию на 

ЭТП. 

 

Для регистрации на ЭТП новому пользователю необходимо: 

1. В строке меню ЭТП перейти по гиперссылке «Регистрация».

2. Заполнить экранную форму регистрации нового пользователя ЭТП:

2.1. самостоятельно задать пароль, который впоследствии будет

использоваться для входа в личный кабинет пользователя на ЭТП (логин 

для авторизации будет сгенерирован системой автоматически и направлен 

на электронную почту, указываемую при регистрации). В поле 

«Подтверждение пароля» необходимо еще раз ввести пароль, указанный 

в предыдущем поле; 

Раздел регистрации «Личные данные» заполняется сведениями 

специалиста, который проходит регистрацию. Пользователь, который 

регистрирует организацию на ЭТП, изначально наделяется максимальными 

http://www.goszakupki.by/
http://www.goszakupki.by/
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полномочиями по настройке функционала личного кабинета пользователя 

ЭТП, т.е. становится «Главным пользователем».  

Впоследствии роль «Главного пользователя» может быть передана 

другим сотрудникам регистрируемой организации. 

2.2. в поле «E-mail» необходимо указать активный адрес электронной 

почты. На данный адрес оператором ЭТП будут направляться  письма 

и уведомления, предусмотренные Регламентом ЭТП. 

2.3. в полях «ФИО» и «ФИО (в род.падеже)» указываются полные 

фамилия, имя и отчество регистрируемого пользователя в именительном и 

родительном падежах соответственно. 

2.4. поле «Телефон» заполняется контактным номером телефона, по 

которому оператор ЭТП сможет в случае необходимости оперативно 

связаться с пользователем ЭТП. 

2.5. в поля «Должность» и «Должность в род.падеже» указывается 

должность, занимаемая регистрируемым пользователем в организации по 

месту работы, в именительном и родительном падежах соответственно;  

2.6. «Защитный код» заполняется символами, соответствующими 

представленным на картинке возле заполняемого поля. Если 

представленные символы нечитаемы, необходимо кликнуть левой кнопкой 

мыши по картинке – набор символов изменится.  
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2.7. После заполнения экранной формы и нажатия кнопки 

«Регистрация»: 

- по адресу электронной почты, указанному в экранной форме,

пользователю направляется письмо с данными для входа в личный кабинет; 

- выполняется автоматический вход в личный кабинет пользователя

с адресацией на страницу «Сообщения». Для дальнейшей работы на ЭТП 

пользователю необходимо пройти аккредитацию. Гиперссылка 

на страницу аккредитации представлена в строке соответствующего 

уведомления.  

3. Заполнить данные профиля пользователя (экранная форма

открывается при переходе по гиперссылке «Перейти к заполнению», 

представленной в тексте соответствующего уведомления в разделе 

«Сообщения»): 
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3.1. Данные сертификата заполняются из выпадающего списка при 

наличии подключенного к компьютеру носителя ключевой информации 

сертификата открытого ключа электронной цифровой подписи: 

После выбора сертификата необходимо ввести пароль от контейнера: 

Следующим шагом выбирается атрибутный сертификат: 

3.2. Часть полей заполняется автоматически сведениями, указанными 

в сертификатах. Заполнение остальных полей перепроверяется 

и, при необходимости, вносится пользователем вручную. 

3.3. Поля «Данные из документа, удостоверяющего личность», 

«Серия и номер паспорта», «Кем и когда выдан» заполняются сведениями 

из паспорта пользователя ЭТП. В поле «Данные из документа, 

удостоверяющего личность» вносится личный номер, содержащийся 

в паспорте пользователя.  

3.4. Для завершения регистрации необходимо присоединиться 

к Регламенту ЭТП (с текстом документа можно ознакомиться, перейдя по 

гиперссылке, представленной тексте уведомления) и нажать кнопку 

«Продолжить».  Продолжение регистрации без присоединения к Регламенту 

невозможно. 
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4. После нажатия кнопки «Продолжить» системой формируется

заявление на изменение данных профиля. Необходимо перепроверить 

корректность заполнения сведений на предыдущем шаге и подписать 

сформированное заявление: 

В случае обнаружения ошибок заполнения регистрационной формы 

необходимо вернуться на предыдущую страницу, скорректировать 

внесенные сведения и повторить пункт 4 настоящей инструкции. 
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После подписания заявления на изменение данных профиля 

соответствующий запрос передается на проверку оператору. Оператор ЭТП 

в срок не более 3 рабочих дней осуществляет проверку данных 

пользователя и принимает решение о принятии либо отклонении данных 

профиля пользователя.  

5. Уведомление о принятом оператором решении приходит в личный

кабинет пользователя ЭТП в раздел «Сообщения»: 

5.1. В случае неверного заполнения данных экранной формы 

сообщение содержит причину отклонения данных: 

Для исправления ошибок необходимо перейти по гиперссылке в тексте 

сообщения, внести необходимые исправления и заново подписать заявление. 

Данные повторно направляются на проверку оператору ЭТП. 

5.2. В случае отсутствия ошибок заполнения данных экранной формы 

регистрации в личный кабинет пользователя приходит следующее 

уведомление о принятии данных профиля оператором ЭТП: 
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6. По гиперссылке в тексте уведомления перейти на страницу 

аккредитации, выбрать форму собственности организации, указать статус 

пользователя ЭТП: 

 

 
 

7. Заполнить аккредитационную форму организации. 

Поля формы заполняются частично из сертификата открытого ключа 

электронной цифровой подписи, выбором из выпадающих списков, а также 

путем внесения данных по шаблонам, указанным в полях. 

В случае некорректного внесения данных, а также незаполнения полей 

при попытке сформировать заявление на аккредитацию (нажав кнопку 

«Далее») система указывает на ошибки, выделяя соответствующие поля 

красным цветом: 
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8. После нажатия кнопки «Далее» системой формируется заявление  

на аккредитацию. Необходимо перепроверить корректность заполнения 

сведений на предыдущем шаге и подписать сформированное заявление: 
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После подписания запроса на аккредитацию организации сведения 

передаются на проверку оператору. Оператор ЭТП в срок не более 3 

рабочих дней осуществляет проверку аккредитационных данных 

организации и принимает решение об их принятии либо отклонении.  

9. Уведомление о принятом оператором решении приходит в личный

кабинет пользователя ЭТП в раздел «Сообщения»: 

9.1. В случае неверного заполнения пользователем данных экранной 

формы – об отклонении оператором данных с указанием причины 

отклонения: 

Для исправления ошибок необходимо перейти по гиперссылке в тексте 

сообщения, внести необходимые исправления и заново подписать заявление. 

Данные повторно направляются на проверку оператору ЭТП. 

9.2. В случае аккредитации пользователя в качестве 

заказчика/организатора и отсутствия ошибок заполнения данных экранной 

формы регистрации – о принятии аккредитационных данных: 

Организации присваивается статус «Аккредитована», 

предоставляющий пользователю ЭТП возможность размещения 

информации о закупках. 
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9.3. В случае аккредитации пользователя в качестве Участника 

(поставщика товаров, работ, услуг) 

и отсутствия ошибок заполнения данных экранной формы регистрации – о 

необходимости подписать договор оказания услуг ЭТП: 
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Перейдя по гиперссылке, необходимо подтвердить свое согласие  

на подписание договора, предварительно ознакомившись с ним, и подписать 

документ электронной цифровой подписью, нажав на кнопку «Завершить»:  
 

 
 

Аккредитация организации на ЭТП в качестве Участника (поставщика 

товаров, работ, услуг) проходит только после подписания договора оказания 

услуг ЭТП:  
 

 
 

Подписанный договор оказания услуг ЭТП хранится в личном 

кабинете пользователя в разделе «Документы предприятия»: 
 

 
 

10. При необходимости внести изменения и (или) дополнения  

в статус(ы) аккредитации организации необходимо войти в раздел  

«Мое предприятие – Аккредитация (Да)» личного кабинета пользователя 

ЭТП, выбрать дополнительный(ые) статус(ы) и, сформировав 

соответствующее заявление, направить данные на проверку оператору ЭТП 

(пп. 6 – 9 настоящей инструкции) 
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Изменение статусов аккредитации доступно только в части их 

дополнения. Снять аккредитацию в статусе, котором ранее организация 

была аккредитована, не допускается в соответствии с требованиями 

законодательства. 

11. При необходимости корректировки данных аккредитованной

организации необходимо перейти в раздел «Изменение данных 

предприятия» и скорректировать необходимые сведения. 
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Изменение данных организации проходит по тому же алгоритму, 

что и первичная аккредитация (пп. 7 – 9 настоящей инструкции). 
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12. В случае необходимости обеспечения работы нескольким

сотрудникам  организации на ЭТП «Главному пользователю» необходимо 

в личном кабинете пользователя ЭТП перейти в раздел «Дополнительные 

пользователи»: 

На странице дополнительных пользователей отображается 

информация о главном пользователе ЭТП, зарегистрировавшем 
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организацию на ЭТП и обладающим полномочиями на добавление 

дополнительных пользователей: 

Для добавления дополнительного пользователя необходимо перейти 

по кнопке «Добавить Пользователя», ввести адрес электронной почты 

нового пользователя и подписать заявление: 

По указанному в заявлении адресу электронной почты направляется 

письмо, содержащее персональную гиперссылку на страницу регистрации 

дополнительного пользователя на ЭТП, перейдя по которой  

дополнительный пользователь заполнят данные профиля (п. 3 – 5 
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инструкции) и завершает регистрацию дополнительного пользователя 

самостоятельно.  

После проверки и подтверждения данных оператором ЭТП 

дополнительному пользователю предоставляется возможность размещения 

информации на ЭТП.  

   За консультацией по работе на электронной торговой площадке 
www.goszakupki.by   обращайтесь по тел.:     колл-центр 193, 
+375 17 311-81-21, +375 17 311-81-22, +375 17 311-81-23, +375 17 311-81-24,

+375 17 311-81-25 в г. Минске или в областные Филиалы НЦМиКЦ:

Филиал в г. Бресте 

Телефоны: +375 162 25-14-05, +375 162 25-14-06, +375 162 25-14-08 

Филиал в г. Витебске 

Телефоны: +375 212 36-90-75, +375 212 36-90-74, +375 212 36-90-78

Филиал в г. Гомеле 

Телефоны: +375 232 32-33-45, +375 232 32-88-21, +375 232 32-65-65 

Филиал в г. Гродно 

Телефоны: +375 152 55-93-91, +375 152 55-93-92, +375 152 55-93-94 

Филиал в г. Могилеве 

Телефоны: +375 222 71-23-40, +375 222 71-26-03, +375 222 32-26-86 

http://www.goszakupki.by/



