
Работа в модуле «Конструктор договоров» в роли пользователь 

Для создания документа на основании подготовленного шаблона необходимо 

перейти в раздел «Шаблоны» и нажать кнопку « ». В результате 

выполненного действия откроется окно с подготовленными шаблонами. 

 

Для того, чтобы начать заполнять шаблон документа, необходимо нажать на 

его наименование. 

Шаблон документа для заполнения работником выглядит следующим образом: 

 

Интерфейс заполнения шаблона документа представлен в виде основной 

центральной области (разработанный шаблон), и дополнительной области 

(справа), которая состоит из перечня полей, которые необходимо заполнить. 
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Также администратор может добавить к шаблону документа условия 

(правила), к которым работник также может обратиться при заполнении шаблона. 

 

Каждому выделенному цветом поля ввода в основной области шаблона 

соответствует поле в дополнительной области справа. 

Работнику необходимо начать вводить значения в полях в дополнительной 

области справа, и они будут дублироваться в текст шаблона документа. 

 

У каждого поля в перечне в дополнительной области справа есть подсказки, 

указанные администратором для того, чтобы было понятно какие именно данные 

нужно вводить. Для отображения подсказок, необходимо подвести курсор к кнопке 

« » рядом с соответствующим полей. 

 

Также администратор может добавить условия (правила) к шаблону 

документа. Данные условия подразумевают выбор работником одного либо 

несколько вариантов, при котором может измениться шаблон документа. К примеру, 
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могут добавиться еще разделы либо пункты документа, либо наоборот удалиться из 

шаблона. 

Рассмотрим на примере выбора порядка расчетов: авансовый платеж и оплата 

по факту. Допустим, администратор сформировал правило с двумя вариантами 

выбора (авансовый платеж и оплата по факту), из которых можно выбрать только 

один. При выборе одного из вариантов, будет меняться текст раздела 2 документа. 

При выборе в условиях варианта «Авансовый платеж», раздел 2 будет 

выглядеть следующим образом: 

 

При выборе в условиях варианта «Оплата по факту», раздел 2 будет выглядеть 

следующим образом: 

 

После того, как работник заполнил все поля и выбрал условия, он может 

сохранить документ. Для этого необходимо нажать кнопку « ». В окне 

сохранения необходимо указать наименование, описание и нажать на кнопку  

« ». 
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После сохранения данный документ можно будет скачать на компьютер, нажав 

на кнопку « ». 

 


